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11.4.5 Bejovo szamlak letoltése az Online Szamla rendszerbdl
Figyelem! A kdvetkezd leiras a 2022. januar 8-i allapot szerint készdlt.

Ahhoz, hogy be tudja télteni a cég felé kibocsatott szamlakat, el6szor le kell az azokat
tartalmazo fjlt télteni az Online Szamla rendszerbél. Ehhez Iépjen fel a

https://onlineszamla.nav.gov.hu

oldalra. Ott jelentkezzen be (ezzel nem foglalkoznank, mivel ezt az adott oldalon is
ledokumentaltak). A fenti menuben valassza a Szamlak fulet:

Kezdolap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Szolgaltatasok Nyilatkozatok Informaciok

Bejové szamlak

A csillaggal (*) jelolt mezdk kitoltése kotelezo.

Sziirési feltételek ~ Reszletes szirés @) Ly

Datumok

.202:1 -1 2;:(51 » I 7202-2—0;;04 8
Teljesitesi datum (-tol) n ) Teljesitési datum (-ig) E
Fizetési hataridé (-tol) 0 Fizetési hataridé (-ig) al

Szamla adatok

A szamlakon bell valassza a bejovdé szamlak fllet, majd adja meg a datumokat.
Vigyazzon arra, hogy a kelt és teljesités datumok sz(ir6jét egyszerre értelmezi a
rendszer, tehat ne maradjon ki semmi csak azért, mert ,tul szlrtik”. A keltet mindenképp
meg kell adni, tehat célszerii oft kialakitani valamilyen rendszert (a szamlak
mennyiségétol fliggéen).
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Valassza ki, hogy a szamlak adatai milyen pénznemben kerlljenek atadasra (célszer(
az eredetit valasztani, mivel a forintot mindenképpen megkapjuk). Ezutan, ha
megnyomja a Sziirés gombot, latni fogja az exportalandé szamlak listajat:

@ Szamla pénznemében (O) Forintban

Afa osszeg (minimum) Afa 6sszeg (maximum)

(@ Szamla pénznemében () Forintban

Tranzakcio adatai

Tranzakci6 azonositd Operacié ~ Index

Szamlak
TELJES LISTA EXPORT Megjelenitett sorok szama: 10 ~ 1-5/5 Oidal: 1/1 m
[0 Szamlasorszama Szamla tipus Kiallitas datuma '-_] Teljesités datuma Eladé adészama Forras Pénznem Netté ssz  Részletek Maveletek
ormal 2. 5 €pi adatsz
184994164 Normal 2021.12.2 2022.01.07. 10901232 Gépi ad HUF 4495

m REANIRIARAN Narmal 021 12 20 M2 m N2 1419NRRR Réni adatey HIHE ARARN 7

Ellendrizze a listat, hogy megfelel6-e, majd nyomja meg a Teljes lista export gombot.
Allitsa be az .xIsx / Szamla fej és tétel adatok egytitt/ magyar opciot, majd készittesse
el az Excel fajlt az Export gombbal:

Lista export X

A csillaggal (+) jelolt mezdk kitoltése kotelezd.

Az exportalt dokumentum a szlrofeltételeknek megfelelo 5 darab szamla
adatait tartalmazza. A szamlak soronkénti felosztasban jelennek meg.
Elkésziilte utan a kovetkezo 24 oraban lesz elérheto a
Szolgaltatasok/Dokumentumok oldalon

Dokumentum formatuma * Dokumentum tartaima *
xlsx (szabvany tablazat) - Szamla fej és tétel adatok egyiitt -

Dokumentum nyelve «

Magyar « Dokumentum neve

Dokumentumek eldalon valo azonositast segiti

[] Email értesitést kérek az export statuszaval kapcsolatban

-
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Az elkészult fajl letdltéséhez fent valassza a Szolgaltatasok menut a felsé menlisorban,
azon belll a Dokumentumok pontot:

online = Y Nemseti Ads-
Szam a Alkalmazasok 3 T —

Kezdélap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Szolgaltatasok Nyilatko

Ad6zo lekérdezd

Udvézoljiik az Online Szamla rendszer feliiletén! Hasznalati statisztika

Interfész naplé
2021. januar 4-étol kotelezo adatot kiildeni a NAV-hoz mi
modosité, eérvénytelenitdo szamlarél, amire az afatérvény si
vonatkoznak. [Az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXX]
10. szamu melléklet ]

Dokumentum@

P . ) X Parositott késziilékek
Az adatszolgaltatast ezen a feliileten, az Online Szamla rendszerb

adatszolgaltatasi szabalyok részleteirol online tajékoztatoinkban olvasmat nupsyrnavgovnu

s PN T ]

Itt allitsa be a szlrési feltételeket:

4

O nli e = £y Nemzet Ads-
szami'a Alkalmazasok ‘gy S———

Kezdolap Szamlaadat-rogzités Szamlak Ugyfél Felhasznalok Szolgaltatasok Nyilatkozatok

Dokumentumok

Szureési feltételek

Dokumentum iétrehozasa datumatol » Dokumentum |etrehozasa datumig *
2022-01-05 © 2022-01-05 £t Dokumentum i

Dokumentum neve Felhasznalo név
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A megjelend listaban valassza ki a medfelelét és a Letdltés oszlopban talalhato
szimbdélumra kattintva toltse le a fajlt.

Letdltheté dokumentumok

Megjelenitett sorok szama: 10 ~ 1-1/1 Oldal: 111

Dok neve D a D tartalma Dokumentum nyelve Dokumentum stitusza Hal  Letoltés

xIsx (szabvény tablazat) Szamla fej és tétel adatok egyiit Magyar Elkésziilt ‘ 3

Megjelenitett sorok szama: 10 ~ 1-1/1 Oidal: 1/1

11.4.6 Mit tegyek, ha nincs Excel a gépemen?

Kell késziteni egy CSV fijlt egy olyan gépen a letdltott adatokbdl, amin van. Masik
lehet6ség, hogy egy ingyenes tablazatkezel6 programban alakitjuk at CSV-vé a fajlunkat
(pl. Open Office, Libre Office stb. kinek mije van).

Ami fontos: az elkészlilt CSV fajl esetében az elvalasztd karakter pontosvessz6 legyen,
és ne legyenek idézbjelek vagy mas oda nem illé karakterek az anyagban (amit az adott
tablazatkezel6 biggyeszt bele). Sima, egyszerli CSV fajl a cél, pontosvesszdkkel
elvélasztva.

Mivel a NAV altal készitett tabla két lapot tartalmaz, el6szoér az egyik lapot, majd a
masikat is exportalni kell két kiilon néven (pl. fej_mintakft.csv és tétel_mintakft.csv).

11.4.7 XLSX beolvasasa a programba (ha van Microsoft Excel)
Az Automata konyvelés mendpontban valassza a Bejové szamlak automatikus
konyvelése -> Beemelés NAV adatfajlbél menipontot.

I
Automatikus kényvelés (program specifikus)

Kimend automata kényvelés MAY XL5/XML-bdl >
Bejovd szamlak automatikus kinyvelése ¥ Beemelés NAY adatfajlbol
Adriana kapcseolat Bejavd kanywelés NAV adatbal beallitasai

. 5D-5ys kapcsolat

Pénztarbizonylatok atvétele DszamlaWiNbal

®
iy S g ——
aad A A

- Pénztar kerekitézek kdnyvelése
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